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ORIENTAÇÃO PARA ELABORAÇÃO DE MONOGRAFIA 

CURSO: AGRONOMIA 

 

I – ESTRUTURA DO RELATÓRIO 

 

1.1 INTRODUÇÃO 

 

Este texto visa orientar os alunos do curso de Agronomia que irão realizar trabalho de 

Monografia, como equivalente ao estágio supervisionado obrigatório na UFRPE, de acordo com as 

disposições da legislação federal e dos órgãos deliberativos e executivos da UFRPE, especialmente a 

resolução 678/2008 e as Normas para Organização e Regulamentação de Estágio Supervisionado 

Obrigatório e de Monografia do curso de Agronomia - UFRPE. 

 

1.2 O QUE É UMA MONOGRAFIA? 

 

Monografia (mono-grafo, significa um escrito) é o estudo científico sobre um tema, sobre 

uma questão bem determinada e limitada, mas realizado com profundidade e de forma exaustiva, 

embora esta última exigência seja menor em cursos de graduação. 

 

1.3 QUAL O OBJETIVO DA MONOGRAFIA? 

 

Abordar um problema e conduzi-lo de forma metódica e reflexiva. Não é para ser confundida 

com trabalhos escolares feitos em finais de curso de uma determinada disciplina (trabalhos de 

síntese), resenhas, relatórios, etc. É, pois, um tipo de atividade exigida em cursos de pós-graduação, 

e muitas vezes, ao final de um curso de licenciatura ou bacharelado. Deve ser visto como um 

momento de reflexão, de busca e apreensão da realidade, de uma totalidade, através de um processo 

metódico, que dá a monografia o caráter de cientificidade. 

 

 

 

 



1.4 ETAPAS PARA ELABORAÇÃO DE UMA MONOGRAFIA 

 

Os caminhos da elaboração de uma monografia são vários e os mais diferentes, conforme o 

assunto, a metodologia e a forma de pensar do pesquisador. Mas caracterizam por serem: 

 

• Resgatar leituras e reflexões anteriormente realizadas sobre o assunto e conhecer um pouco o 

que está sendo produzido sobre o tema (Levantamento Bibliográfico e Leitura Exploratória). 

O levantamento inicial do material disponível sobre a temática proposta pode ser realizado 

em livros, capítulos de obras, artigos, dissertações, teses; em bibliotecas, sites na internet, etc. 

 

• Identificar o sujeito e o objeto, o que se quer saber. Fixar os limites, considerando também o 

tempo disponível, os prazos estabelecidos para a entrega do trabalho, os conhecimentos 

exigidos para o desenvolvimento do tema. 

 

• Problematização do tema – perguntas e interrogações sobre o tema, no sentido de melhor 

explicitar quais são suas inquietações e dúvidas (teóricas ou práticas), qual a situação 

problema que pretende responder ou explicar através do estudo do tema. Isso o obrigará a 

uma reflexão, a fixar pontos de referencia, a delimitar a abrangência do tema, a melhor 

definir o que deve ser pesquisado, a chegar à raiz da questão. 

 

• Determinação da idéia central (tese), a posição, a abordagem que será dada. Por isso é 

monografia: mono (única). 

 

1.5 ELABORAÇÃO DO PROJETO 

 

Projeto deve apresentar as linhas gerais da monografia, além da capa conforme modelo em anexo, 

constando de: 

 

• RESUMO - elemento obrigatório, constituído de uma seqüência de frases concisas e 

objetivas e não de uma simples enumeração de tópicos, não ultrapassando 500 palavras, 

seguido, logo abaixo, das palavras representativas do conteúdo do trabalho, isto é, palavras-

chave. Não deve ultrapassar uma página; 

 

• JUSTIFICATIVA (CARACTERIZAÇÃO DO PROBLEMA) - é a apresentação sucinta e 

objetiva do trabalho, que fornece informações sobre sua natureza e sua importância. Em 



outras palavras, é a parte inicial do texto, onde devem constar a delimitação do assunto 

tratado, objetivos da pesquisa e outros elementos necessários para situar o tema do trabalho. 

Lendo a introdução, o leitor deve sentir-se esclarecido a respeito do tema do trabalho. Neste 

item, devem ser respondidas algumas perguntas básicas tais como: Qual a importância desse 

problema/questão para a comunidade científica?; e quais os benefícios econômicos, sociais e 

ambientais a serem alcançados pela comunidade e os resultados para a região? 

 

• REFERENCIAL TEÓRICO - apresentar e discutir os principais conceitos que envolvem a 

pesquisa. Este procedimento é importante, pois discute os pontos de vista de diversos autores, 

assim como diversas abordagens alternativas. Neste item deve oferecer ao leitor material 

suficiente para uma reflexão e avaliação dos conceitos que apóiam a pesquisa. Aqui deve-se 

apresentar o estado da arte do que se conhece sobre o tema a ser tratado e dar suporte que 

embase a hipótese a ser testada durante o desenvolvimento da pesquisa. 

 

• OBJETIVO - devem ser divididos em: 

 

Objetivo geral: corresponde ao produto final que o projeto quer atingir. Deve expressar o 

que se quer alcançar, ultrapassando inclusive o tempo de duração do projeto. 

 

Objetivos específicos: Corresponde às ações que se propõe a executar dentro de um 

determinado período de tempo. Também podem ser chamados de resultados esperados e devem 

se realizar até o final do projeto. 

 

• METAS - são os resultados parciais a serem atingidos e neste caso podem e devem ser 

bastante concretos expressando quantidades e qualidades dos objetivos. Cada objetivo 

específico deve ter uma ou mais metas. Aqui é importante incluir o tempo para alcançar cada 

meta. 

 

• MATERIAL E MÉTODOS - parte principal do texto, descrevendo com detalhes a pesquisa 

e como será desenvolvida, possibilidade sua reprodução integral e idêntica. 

 

• CRONOGRAMA - é a disposição, na forma de tabela, das épocas em que as atividades 

serão realizadas e deve permite uma rápida visualização da seqüência em que devem 

acontecer. 

 



• BIBLIOGRAFIA CITADA - é a bibliografia citado no corpo do texto do projeto de 

pesquisa e deve estar de acordo com as normas da ABNT. 

 

1.6 ELABORAÇÃO DA VERSÃO FINAL DA MONOGRAFIA 

 

Além dos tópicos incluídos no item 5 desta orientação, excetuando-se JUSTIFICATIVA, METAS e 

CRONOGRAMA, o estudante deve incluir: 

 

• CAPA – é a proteção externa do trabalho, sobre a qual se imprimem informações 

indispensáveis a sua identificação; 

 

• FICHA CATALOGRÁFICA – corresponde aos dados catalográficos sobre o trabalho. Esta 

é preparada pela biblioteca central da UAG/UFRPE; 

 

• PÁGINA DE APROVAÇÃO – é a parte da monografia onde consta a data de aprovação do 

trabalho e os membros da banca examinadora; 

 

• DEDICATÓRIA – este item é opcional. Se usada, não exceder uma página. 

 

• AGRADECIMENTOS – este item é opcional. Quando existente deverá incluir uma curta 

apresentação de agradecimentos ou reconhecimentos a pessoas ou instituições que 

contribuíram de alguma forma na elaboração, condução e na redação final do trabalho. É aqui 

que o estudante deve incluir os agradecimentos a instituições de fomento que financiaram 

bolsa ou o próprio projeto de pesquisa; 

 

• SUMÁRIO – Deverá vir logo após os agradecimentos, quando houver. Utilizar espaçamento 

simples. 

 

• LISTA DE TABELAS – item opcional. Deverá conter a lista das tabelas apresentadas no 

texto; 

 

• LISTA DE FIGURAS – item opcional. Deverá conter a lista das figuras apresentadas no 

texto; 

 



• ABSTRACT – é a versão em inglês do resumo. Não deve ultrapassar uma página. Visa a 

divulgação internacional do trabalho; 

 

• INTRODUÇÃO – Neste item devem ser apresentados por meio de um texto descritivo 

contendo os antecedentes que justificam a pesquisa, a apresentação do problema, a 

formulação de hipóteses, as delimitações do assunto e os objetivos propostos; 

 

• RESULTADOS – A apresentação dos resultados de forma detalhada, propiciando ao leitor a 

percepção integral dos resultados obtidos. Pode-se incluir tabelas e figuras em geral 

(desenhos, gráficos, mapas, esquemas, modelos, fotografias, etc.). É importante observar que 

as tabelas e figuras aqui são apenas aquelas que são indispensáveis para o entendimento dos 

resultados. As tabelas e figuras com resultados secundários ou dispensáveis devem ser 

incluídas somente nos anexos; 

 

• DISCUSSÃO – É a interpretação dos resultados comparando-os com aqueles obtidos na 

literatura, podendo ainda o autor, estabelecer novas hipóteses, sugerir recomendações e 

anotar suas deduções relativas aos resultados. 

 

• CONCLUSÃO – Neste tópico deve ser feito em tópico ou em parágrafo único a síntese do 

trabalho ou a resposta a hipótese formulada pelo autor do trabalho; 

 

• CONSIDERAÇÕES FINAIS – Neste item o autor deverá descrever os avanços obtidos com 

o presente trabalho, apontar as deficiências ou falhas cometidas, sugerir novas metodologias 

para que novos projetos evoluam a partir desta pesquisa. 

 

• ANEXOS – é um elemento pós-textual em que são incluídas matérias suplementares tais 

como leis, estatísticas, cópias de documentos e outros que acrescentam ao conteúdo do 

trabalho, mas que não sejam essenciais para o entendimento dos resultados. 

 

1.7 ETAPAS DA REDAÇÃO 

 

• 1ª versão (construção dos parágrafos); 

• Revisões (contar com ajuda do orientador, colegas, etc.) 

• Texto final 



 

1.8 APRESENTAÇÃO DO RELATÓRIO FINAL 

 

Trata-se da exposição formal do trabalho observando as orientações da própria instituição a 

qual deve ser apresentada à monografia e seguindo as normas técnicas da ABNT (associação 

brasileira de normas técnicas). 

 

1.9 DIVULGAÇÃO DO TRABALHO 

 

Apresentar os resultados de seu trabalho junto aos colegas, a instituição, onde houve coleta 

de dados e/ou envolvimento no trabalho. Escrever resumo a ser apresentado em seminários, 

congressos, para publicação em revistas, etc. 

 

1.10 INSCRIÇÃO E ENTREGA DO PROJETO 

 

A inscrição deve ser feita por meio de matrícula na disciplina específica de Monografia 

(disponível no sistema SIGA) no semestre de sua realização. O discente deverá também entregar o 

projeto de pesquisa, juntamente com Ficha de Registro de Início da Monografia e Carta de Aceite de 

Orientação, as quais devem ser entregues, 2 (dois) meses antes do final do semestre que antecede a 

execução da monografia, a Coordenação do Curso de Agronomia. Esse prazo se faz necessário para 

viabilizar a avaliação pelos pareceristas e tramitação no Colegiado de Coordenação Didática da 

Agronomia. 

 

1.11 AVALIAÇÃO 

 

A nota da monografia é a média aritmética das notas atribuídas à parte escrita e seminário 

aberto ao público da Universidade, ambas atribuídas por banca examinadora. A banca examinadora 

será composta pelo orientador e dois membros sugeridos pelo orientador e aprovados pelo CCD do 

Curso. A sugestão dos membros da banca deve ser realizada em formulário próprio.  

A condição para a aprovação é a obtenção, no mínimo, de média 7,0 (sete), na escala de 0 a 

10. A reprovação por insuficiência de nota ou freqüência, implica na reprovação integral da 

monografia no semestre letivo. A decisão da Comissão Avaliadora é definitiva, não cabendo recurso 

em nenhuma instância. 

 

 



II – NORMAS PARA APRESENTAÇÃO GRÁFICA 

 

2.1 Formato 

 

A versão final da monografia deve ser impressa em papel formato A4 (210 x 297 mm), 

parágrafo em espaço um e meio. O espaçamento simples deve ser utilizado apenas no resumo e 

abstract, tabelas longas, notas de rodapé, notas de fim de texto e divisões secundárias do sumário. 

Todo parágrafo deve iniciar com tabulação equivalente a 1,2 cm. Deve-se utilizar fonte do tipo 

Times New Roman, tamanho 12. Em notas de rodapé, sobrescritos ou subscritos e outros pode-se 

utilizar Times New Roman tamanho 10. 

 

2.2 Margens 

 

Margem superior e inferior 2,5 cm, esquerda e direita 3,0 cm e de rodapé 2,5 cm. 

 

2.3 Numeração de Páginas 

 

Todas as páginas deverão ser numeradas com exceção da capa, contra-capa, página de 

aprovação, dedicatória e agradecimentos. Estas primeiras páginas, embora, contadas não terão 

numeração. As páginas referentes a lista de tabelas, listas de figuras, resumo e abstract deverão 

receber numeração romana (ex. i, ii, iii, iv...). A numeração deve ser colocada no canto superior 

direito da folha. 

A colocação horizontal ou vertical de tabelas ou figuras não altera a posição do número na 

página. Não serão aceitas folhas com numeração intercaladas como, por exemplo, 15a, 15b, etc. 

 

2.4 Subdivisão do texto 

 

A organização interna do relatório final fica a critério do próprio estudante,em conformidade 

com seu orientador. É exigido, porém, a adoção de um esquema de organização, que deve ser 

seguido coerentemente em todo o relatório. 

Emprega-se itálico para palavras e frases em língua estrangeira, títulos de livros e periódicos, 

expressões de referência (ex: vide, in vitro, in situ) letras ou palavras que requerem destaque, nomes 

científicos de plantas, micro-organismos e animais. Os títulos de capítulos ou subtítulos devem ser 

em negrito. Aspas devem ser reservadas apenas para destacar citações textuais de outros autores. 

 



2.5 Revisão de Português 

 

Sugere-se ao aluno que na versão final do relatório seja realizada uma revisão de Português 

(se o relatório for escrito em Português) ou de Inglês (se o relatório for escrito em Inglês). O 

relatório precisa estar com a grafia correta. A revisão de Português e de Inglês pode ser feita pelo 

orientador do aluno. 

 

2.6 Número de exemplares 

 

A versão final do relatório após aprovação e com as correções devidamente realizadas deverá 

ser entregue na Coordenação do Curso de Agronomia. Deverão ser entregues duas cópias impressas, 

uma será enviada para a biblioteca central da UFRPE e a outra será entregue ao Orientador. Também 

deverá ser entregue em meio eletrônico (formato pdf), em um CD, uma cópia para arquivamento na 

Coordenação do Curso de Agronomia. 

 

2.7 Encadernação 

 

Os dois exemplares deverão ser entregues com encadernação de forma espiralada, com capa 

da encadernação em plástico transparente. 
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RESUMO 

 

Citação de acordo com as normas da ABNT 

 

SOBRENOME, 1º. Nome 2º. Nome. Título. 2011. nº. de páginas p. Monografia (Graduação em 

Agronomia) – Universidade Federal Rural de Pernambuco, Recife, Pernambuco, Brasil.* 

 

Texto em um parágrafo com espaçamento simples 

_________________ 

*Comitê Orientador: Nome do Orientador(a) (Orientador(a)), Nome do Co-orientador – Instituição 

(Co-orientador) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ABSTRACT 

 

Citação de acordo com as normas da ABNT 

 

SOBRENOME, 1º. Nome 2º. Nome. Título em inglês. 2011. nº. de páginas p. Monograph 

(Graduation in Agronomy) – Universidade Federal Rural de Pernambuco, Recife, Pernambuco, 

Brazil.* 

 

Texto em um parágrafo com espaçamento simples 

_________________ 

*Advising Committee: Nome do Orientador(a) (Adviser), Nome do Co-orientador – Instituição (Co-

adviser) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1 INTRODUÇÃO 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2 REFERENCIAL TEÓRICO 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



MATERIAL E MÉTODOS 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4 RESULTADOS 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 DISCUSSÃO 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



6 CONCLUSÃO 

 

Tópicos – parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 BIBLIOGRAFIA CITADA 

 

De acordo com normas da ABNT (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



8 CONSIDERAÇÕES FINAIS 

 

Parágrafo (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

9 ANEXOS 

 

Parágrafo com tabulação equivalente a 1,2 cm (fonte: Times 12, espaçamento: 1,5 


